o’ Goteborgs
Stad

Foérvaltningen for funktionsstod

Datum: 2022-09-06

Hantering av forskjuten arbetstid for
bemanningsenheterna

Observera att den forskjutna arbetstiden ska ha samma antal timmar som den
ordinarie arbetstiden. Arbetstid utdver eller under ordinarie arbetstid ska regleras med
annan orsak.

Steg 1: Varseldatum

Ta reda pa varseldatum dvs. datumet dar medarbetaren tillfragats att andra arbetstid och
dokumentera detta.

Steg 2: Time Care Pool

Lat ursprungsbokningen (den gamla tiden som medarbetaren skulle arbetat fran borjan)
ga over till Bokning Vikpool. Skriv i bestéllningsreferens ”Fors.arb” och spara

Placering for den gamla arbetstiden och den nya arbetstiden behdver sedan registreras i
Personec, se steg 3 och 4.

Steg 3: Bokning Vikpool (Personec)

For att en timavlonad medarbetare ska fa korrekt ersattning vid forskjuten arbetstid
rapporterar du in detta genom att registrera tva olika placeringar i Personec.

Bdrja med att skapa placering for den gamla arbetstiden (ursprungliga bokningen). Detta
gor du i Bokning Vikpool genom att markera det aktuella arbetspasset fér medarbetaren
och véljer Placera.

Fyll i

H/tid: 38.25

Valj:

Bemanningstyp: Ersétter eget
Orsak: TC Pool

Klicka pa Spara.
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Schemauppgift

Arbetstid Jourtid
Organisation _[schema 1D ___Jarp _[Rad __[Hrtid __lantvnr [startvn |
Dirigentgatan L 1 1 1
2022-08-29 2022-09-04 500 | 7.00

Arbete From | 2022-08-30 Bemanningstyp

Jour reak
Tom 2022-08-30 rsa TC Pool v
Jour/Ber tidtyp -

G g focerg | |
Orgamsation| J-R utb | Dirigentgata Andra Konto
Kategori | Stodassi | Stodassi Sok Kategori
Fait——Jordinare schems Pocerrg | |
Organisation | Dirigentgata S6k Schema

Namn | | —

Grupp 0 1
Rad 0 1

Awv syss/Ny I6n (O Tid utvarderas fran placering O Time Care Beviljad Beviljad andrad

Installningar Veckoarbetstid Dygnsvila

Steg 4: Placering for ny arbetstid

Skapa en ny placering for den forandrade arbetstiden (nya tiden) i Personec.
Via Organisation> Attestera> Placering.

Valj Ny Placering.

Fyll i det aktuella datumet for arbetspasset, samt varseldatum (det datum som
medarbetaren blev tillfragad om andringen).

Valj:

Bemanningstyp: Ny arbetstid

Orsak: TC Pool

Klicka pa Nytt konto och kontoférdela till enheten som medarbetaren arbetat pa.
Klicka pa Sok Schema och registrera ett schemapass for den nya arbetstiden.

Klicka pa Spara.

Forvaltningen for funktionsstdd, Hantering av forskjuten arbetstid for bemanningsenheterna

2(3



@ Arbete From ‘ 2022-08-30 ‘ Bemanningstyp‘ Ny arbetstid V‘
O Jour Orsak ‘TC Pool V‘

Tom ‘ 2022-08-30 ‘

Jour/Ber tidtyp v
Varseldatum‘ 2022-08-29 ‘

Falt  [anstalining Placering |

Organisation| J-R utb Dirigentgatan Nytt Konto
Kategori Stodassi Stodassi Sok Kategori
Pt ordinarieschems —|lacerng | |
Organisation J-R utb Sok Schema
Namn 0700-1600

Grupp 0 1

Rad 0 1

Aw syss/Ny 16n O Tid utvarderas fran placering  (JTime Care Beviljad Beviljad andrad

Installningar Veckoarbetstid Dygnsvila

OBS! Det kommer da visas ett felmeddelande om att placeringarna kolliderar med
varandra. Detta felmeddelande kan ignoreras da det kommer registreras ratt nar bada
placeringarna blivit beviljade.
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